
Overførsel af særlig ferie  
OBS: Du kan først overføre særlig feriedage når du har registreret hele april måned færdig! 

Rul fanen ’’opgørelse’’ ud, og vælg underfanen ’’Oversigt’’  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inde i oversigten skal du stå i april måned  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Rul helt ned i bunden af siden - Hernede kan du overføre dine særlige feriedage  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik i feltet ’’Værdi’’  

Derefter vil dine resterende særlige feriedage vil blive markeret med grøn – i dette tilfælde er der 5,72 dage 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Du kan overføre op til 5 dages særlig feriedage 

Fx, havde denne bruger 5,72 særlig feriedage – der er skrevet 5,00 i værdi og trykket enter. 

Derefter kan du se at mTIME trækker 5,00 særlig feriedage og lader de resterende 0,72 dage stå.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Når du har taget stilling til hvor mange særlig feriedage du vil overføre, skal du rulle op i toppen af siden 

igen og trykker brugergodkend. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Når din teamleder skal ledergodkende din opgørelse for april måned, bliver din overførsel af særlig 

feriedage også godkendt 

 

 


